SO GD -PT QU/\NG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TRAN KY PHONG Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6:04A/QD -TKP Binh Son, ngay 08 thang 01 ndm 2025
QUYET DINH

Vé vi¢c ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo nim 2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN KY PHONG

Cin et vao Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phu quy
dinh co ché tr chu tai chinh ddi véi don vi sw nghiép cong lap;

Cin cit Thong tu sé 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cta B trudng Bo
tai chinh vé viéc huéng din mot s6 ndi dung vé co ché tw chu tai chinh cta don
vi su nghiép cong 18p; xir ly tai san, tai chinh khi t6 chuc lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap;

Cén ctr Thong tu s§ 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ctia B§ Gido
duc va Pao tao ban hanh Dleu le trudng trung hoc co s8, trung hoc phd théng va
truong phd théng c6 nh1eu chp hoc

Can ¢t Quyét dinh s 2021/QD-UBND ngay 31/12/2023 cia UBND tinh
Quéng Ngdi vé viéc giao quyén tu chu tai chinh giai doan nam 2023-2025 d6i
véi cac don vi su nghiép cong 14p truc thude S& Gido duc va Pao tao.

Can cir cude hop cén bo-vién chirc ctia truong THPT Tran Ky Phong ngay
07/01/2025 veé viéc thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd cia trudng THPT Tran
Ky Phong nam 2025.

QUYET PINH

Piéu 1: Nay ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bd
nam 2025” cua truong THPT Tran Ky Phong.

Piéu 2 : Céc td chuyén mén trong nha truong can bd - vién chirc cua
truong THPT Tran Ky Phong va cac bd phén c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyet dinh nay.

Piéu 3:Quyét dinh c6 hiéu luc ké t ngay ky

Noi nhin :
- Nhu diéu 2
- SoGD DT ( thay bao c4o);
- Kho bac Binh Son;
- HT, cac PHT;
- Céac doan thé: CTCP, BTDT;
- TTCM, TTVP
- Luu VT, KT
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SO GD&DT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRAN KY PHONG  Pjc Lap - Tw do - Hanh phiic

. QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
CUA TRUONG TI:IPT TRAN KY PHONG
; NAM 2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 04A/QD-TKP ngay 08 thang 01 nam 2025
_ cua Hiéu truong truong THPT Tran Ky Phong)
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Co sé phap ly:

Luat Lao dong nim 2019 va cac vin ban hudng dan thi hanh Luét Lao
dong;

Luat Vién chuc va cac vin ban hudng dén thi hanh Lu4t Vién chire;

Luat Gido duc 2019 va cé4c vin ban hudng dan thi hanh Luat Gido duc
2019;

Luét Bao hiém xa h@i va .céc van ban hu’c’mg dan thi hanh Lu4t Bao hiém
xa hoi;

Luét Ngan sach va cdc vin ban huéng dan thi hanh Luat Ngan sach;

Luat Ké toan va cac van ban huéng dan thi hanh Luat Ké toan;

Cin c& Théng tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 18 trudng trung hoc co sé, trung hoc phd thong va
truong phd thong c6 nhiéu cip hoc; i

Cén ctr Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cia B Gido
duc va Pao tao vé viéc huéng dan danh muc khung vi tri viéc l1am va dinh mirc
s6 lurgng ngudi lam viée froﬁg céc co sO giao ‘duc phd théng cong lap;

Cin clr Quyét dinh s6 449/QD-UBND ngay 28/6/2017 ctia Uy ban nhan
dan tinh Quang Ngdi phé duyét Pé 4n sép xép, d6i mai, nang cao hiéu qua hoat
dong cua cac don vij sy nghiép cong lp trén dia ban tinh Quang Ngai giai doan
2017-2025; ,

Cin cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngdy 01/9/2017 cia Chinh phu vé

dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc;
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Can ¢ Thong tu s6 01/2018/BNV ngay 08/01/2018 ctia Bo Noi vu

Hudéng ddn mot s6 Didu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017
cta Chinh phu vé dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc;

Théng tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh Huéng
dan viéc 1ap du toan, quan ly, str dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tc
dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chiic;

Nghi Quyét s6 04/2019/NQ-HPND ngay 10/4/2019 ciia Hbi ddng nhan
dan tinh Quang Ngii Quy dinh muc chi dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc,
vién chure trén dia ban tinh Quang Ngai;

Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé danh gia
va phan loai can b, cong chirc, vién chiic; ;

* Nghi dinh 6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu sira ddi,
b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc nang ngach cong
chure, thang hang vién chirc va thyc hién ché d6 hop ddng mot sé loai cong viéc
trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su nghiép céng 1ap;

Nghi dinh s6 90/2019/ND-CP ngay 15/1 1/2619 cua Chinh phu Quy dinh
mirc lwong t6i thiéu ving dbi véi ngudi lao dong 1am viéc theo hgp ddng lao
dong;

Thoéng tu sb 03/2019/TT-BNV ciia Bd Noi vu sira dbi, bd sung mot sb
quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, ning ngach cong chic, thang
hang chirc danh ﬁghé nghiép vién chirc va thyc hién ché d6 hop dong mét sé
lozi cong viéc trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap;

Thong tu sb 36/2018/TT-BGDDT ngay 28/12/2018 cuia B Gido duc va
Dao tao Ban hanh Quy ché thyc hién Cong khai dbi véi co s& gido duc va dao
tao thudc hé théng gi4o duc quéc dén; ‘

Théng tur s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 clia B Tai chinh Quy dinh
ché d cong tac phi, ché do hoi nghi;

Nghi quyét s6 46/2017/NQ-HDND ngdy 29/9/2017 ciia Hoi ddng nhan
dén tinh Quang Ngéi Ban hanh quy dinh muc chi cong téc phi, chi Hoi nghi ap

dung dbi véi co quan don vj cia tinh Quang Ngai;

S8 oy S e e e
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Théng tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cia Bo Gido duc va

P30 tao ban hanh Quy dinh vé ché d¢ lam viéc déi véi gido vién phéd thong;

Théng tu s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 ctia B Gido duc va
Pao tao sira ddi, bd sung mot s6 didu cia Quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi gido
vién phd théng ban hanh kém theo Théng tu sé 28/2009/TT-BGDDT ngiy
21/10/2009 cia B trudng B Gido duc va Pao tao;

Thong tu sé 08/2016/TT-BGDDT ngay 08/3/2016 quy dinh giam dinh
mirc gio day cho gido vién, gidng vién lam cong tac Cong doan khong chuyén
trach;

Théng tu s6 31/2014/TT-BGDDT ngay 16/9/2014 cia B§ Gido duc va
Pao tao stra d6i, bd sung rﬁc}t s6 diéu cua Thoéng tu sé 54/2012/TT-BGDDT
ngay 21/12/2012 cia B trudéng Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé cong tac
vién thanh tra gido duc;

Théng tu s6 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 ctia B Tai chinh Quy dinh
vé lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi bao dam hoat dong cua
ban Thanh tra nhan dén; A

Théng tu sé 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 cua Bo Tai chinh Hudng
dan kiém soat, thanh toan céc khoan chi thuong xuyén tir ngan sach Nha nudc
qua kho bac Nha nudc;

Cén ctr vao Nghi dinh s 60/2021 ND-CP ngay 21/06/2021 ctia Chinh phu
Quy dinh co ché tu chii tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong lap;

Cén o Nghi quyét s6 116/NQ-CP ngay 05/9/2022 ctia Chinh phu vé
phuong én phén loai ty chu tai chinh don vi sy nghiép cong lap nam 2022;,

Can cr Thong tu sé 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B truéng Bo
tai chinh vé viéc huéng dan mot s6 ndi dung vé co ché tu chi tai chinh cia don
vi su nghiép cong lap; Xt ly tai san, tai Chinhilshittdichc lai, giai thé don vi su
nghiép cong lép;

Thong tu sb 69/2021/TT-BTC ngay 11/8/2021 ctia B$ Tai chinh, Hudng
dan quan 1y kinh phi chudn b1 t6 chirc va tham du céc ky thi ap dung déi voi
gido duc pho thong;
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Céan cr Nghi quyét s 17/2023/NQ-HPND tinh Quang Ngai ngay
21/7/2023 Quy dinh ndi dung va murc chi td chic cac hoat dong trong linh vuc
gido duc va dao tao trén dia ban tinh Quang Ngi;

Cén ot Quyét dinh s 2021/QD-UBND ngay 31/12/2023 ciia UBND tinh
Quang Ngdi vé viéc giao quyén tu chu tai chinh giai doan nam 2023-2025 dbi
v6i cac don vi sy nghi€p cong 14p truc thude Sé Gido duc va Pao tao.

Didu 2. Muc tiéu xay dung quy ché.

1. Chu dong trong viéc st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
mdt cich hop 1y nhét cua Hiéu truéng nha trudng dé hoan théﬁh t6t chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

2. Thic diy viéc sap xép, td chirc bd may tinh gon, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi trong viéc str dung lao dong, kinh phi quan ly hanh chinh.

3. Nang cao hiéu suét lao dong, hiéﬁ qua stir dung kinh phi quan ly hanh
chinh, tang thu nhép cho vién chirc.

4. Thyc hién quyén tu chy, dong thoi gén vdi trach nhiém cia Thu trudng
don vi, CBVC va ngudi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu duge giao theo
quy dinh cta phap luét.

5. La cin ctr d& quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trbng don vi; thuc
hién kiém so4t ciia Kho bac Nha nudc; co quan quan ly cép trén, co quan tai
chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh. .

6. Tao sy cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi,
thu hut va gitr duge nhitng nguoi c6 nang lﬁc‘trong don vi.

7. Str dung tai san cdng ding muc dich va c6 hiéu qua.

Piéu 3. Nguyén tic xiy dung quy ché:

1. Quy ché dugc ban hanh sau khi t§ chiic thao luén rong rai, dan chuy,
cong khai trong don vi, dam bao quyén loi hop phép cua cong chire, vién chirc
va ngudi lao dong va cé y kién théng nhét cia Ban chap hanh céng doan co so.

2. Ché db, tiéu chuin, dinh muc chi théng nhét trong don vi, dam bao
hoan thanh nhiém vy dugc giao, pht hgp vdi hoat dong dic thu cia don \zi, tao

diéu kién cho c4n bo cong chirc hoan thanh nhiém vu dugce giao.
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3. Can cr vao phén loai don vi su nghiép va nhiém vu duogc giao Thu

trudng don vi duge quyét dinh mot sé mirc chi quan 1y, chi hoat dong nghiép vu
cao hon mic chi do co quan Nha nuéc cé thdm quyén quy dinh;

4. Moi khoan chi tiéu phai dam bao cé du hoa don, chu'ng tir hop phép
(trtr cac ndi dung khodn chi theo quy dinh)

Didu 4. Pham vi ap dung

1. Quy ché niy quy dinh v& ché d6 quan ly, chi tiéu tai chinh va tai san
cdng cta Truong THPT Tran Ky Phong.

2. Tét ca can b, vién chic, ngudi lao dong ctia Truong THPT Tran Ky
Phohg chiu su didu chinh cta quy ché nay.

3. Quy ché nay duoc 4p dung dé don vi 1am co s& quan ly tai san cong,
thanh toan chi tiéu kinh phi quan 1y hanh chinh, Kho bac Nha nuéc kiém soat
chi, va S& Giéo duc va Pao tao theo ddi, gidm sat, tham tra quyét toan theo quy
dinh.

Diéu 5. Ngudn hinh thanh kinh phi quan Iy hanh chinh, thue hién ché

do tu cha

1. Ngan sach Nha nuéc cip trén co s ké hoach bién ché cp trén giao
hang nam; ‘

2. Céc khoan thu phl 1& phi dugc dé lai theo quy dinh.

3. Céc khoan thu hop phép khéc theo quy dinh cta Phép luit.

Diéu 6. N§i dung chi kinh phi giao thye hién ché d tw chii

1. Céac khoan chi thanh toan cho cé nhan:

- Tién luong va céc khoan phu cép theo luorn-g: Chi luong cho cén bd cong
chirc vién chtic trong bién ché, luong hop dong (k& ca hop ddng theo NP
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu va cac khoan déng gép theo
luong (BHXH, BHYT, BHTN, KPCD): thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Phu c4p chic vy: Thuc hién theo Théng tu sé 33/2005/TT-BGDDT
ngéy 08/12/2005 ciia B§ Gido duc va Pao tao vé viéc huéng din tam thoi thue
hién ché d6 phu c4p lanh dao trong céc co s& gido duc cong lap.
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- Phu cép wu dai nganh gido duc: Thuc hién theo Théng tu )

01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23/01/2006 vé ché d6 uu dai dbi vai cac
nha gido dang truc tiép giang day trong cac co s& giao duc cong lap. '

- Phu cdp tham nién nha gido: Thyc hién theo Nghij dinh s 77/2021/ND-
CP ngay 01/08/2021 cta Chinh pht quy dinh ché d¢ phu cAp tham nién dbi voi
nha gido. ' 4 :

- Phu cdp trach nhiém theo nghd: Can ct Thong tu lién tich s
163/2013/TTLT-BTC-BNV ngay 15/11/2013 quy dinh v& viéc xép phu cép
trach nhiém c6ng viéc ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan
thudc linh vuc ké toan Nha nude.

- Phu cép ciia can bd Poan: Thyc hién theo Quyét dinh s6 13/2013/QP-
TTg ngay 06/02/2013 v& viéc Quyét dinh vé ché d6, chinh sach dbi véi can bd
doan thanh nién Cong San H6 Chi Minh, Hdi sinh vién Viét Nam

- Phu cép doc hai theo nghe (néu c6): Thuc hién Thong tu s6 26/2006/TT-
BVHTT ngay 21/02/2006 vé huorng dan thyuc hién ché d phu c4p doc hai, nguy
hiém va bdi dudng bang hién vat dbi véi can bo, vién chirc nganh véan hoéa thong
tin; Thuc hién Quyét dinh s§ 276/2005/QD-TTg ngay 01/11/2005 cta Thu
tuéng Chinh phtt Quy dinh ché d6 phu cdp wu dai theo nghé ddi véi can by, vién
chirc tai céc co so y té clia Nha nudc.

- Phu cdp huéng dan tap su: Thuc hién Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 vé viéc Quy dinh vé tuyén dung sir dung va quén ly vién chuc.

- Phu cép ddc hai cho vién chirc 1am viéc trong phong thi nghiém:

- Ché d6 boi du‘ong gio glang d6i vai gido vién, day gido duc thé chat:
Thuc hién Théng tu sb 51/2012/QD -TTg ngay 16/11/2012 quy dinh v& ché do
boi dudng va ché do trang phuc d6i vai gido vién, gidng vién thé duc, thé thao

- Ché d6 bd dudng giv giang ddi véi gido vién day mén GDQPAN thuc
hién theo Thong tu sé 15/2015/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BQP-BCA-BNV-
BTC ngay 16/7/2015 vé viéc quy dinh ché d9, chinh sach déi véi can bd quan

ly, gido vién, giang vién gido duc qudc phong va an ninh.
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- Thira gid giang day ctia gido vién: Thuc hién theo Théng tu sb
07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/03/2013. Hudng din thuc hién ché
do tra luong day thém gio d6i véi nha gido trong céc co s& gido duc cong lap.

- Thira gi¢ hanh chinh: Thyc hién theo Thong tu sé 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 05/01/2005. Huéng dan thuc hién ché d6 tra luong lam viéc vao ban
dém, lam thém gio ddi véi can b, cong chirc, vién chirec.

- Ché d6 nghi phép: Thyc hién theoThong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011. Théng tu quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam
d6i véi can b, cong chirc, vién chuc, lao dong hop déng lam viéc trong céc co
quan Nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

- Ché db di hoc: Theo Nghi Quyét sé 04/201.9/NQ-HDND ngay 10/4/2019
ctia Hoi dong nhan dan tinh Quang Ngdi Quy dinh mirc chi dao tao, boi dudng
can bg, cong chirc, vién chic trén dia ban tinh Quéng Ngai;

2. Chi thanh toén dich vu c6ng cong, chi thué muén, chi vat tu vin phong,
théng tin tuyén truyén lién lac.

3. Chi hdi nghi, cdng tac phi trong nuéc.

4. Chi nghiép vu chuyén mén, mua vat tu tai liéu phuc vu cong tac chuyén
mdn, chi may trang phuc, chi hop ddng véi bén ngoai. '

5. Cac khoan chi ddc thu cua nganh (theo quy dinh cta co quan ¢ thim
quyeén). -

6. Chi mua sim tai san trang thiét bi, phuong tién sira chita thudng xuyén
tai san ¢b dinh (ngoai kinh phi mua sim va stra chita 16n TSCD tir ngudn kinh
phi khéng thuc hién ché d6 tw chii do UBND tinh va S& GD&PT quyét dinh)
thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc. .

7. Céc khoan chi c6 tinh chit thuong xuyén khac.

8. Céc khoan chi phuc vu cho cong tac thu phi va 18 phi theo quy dinh
hién hanh. '

Piéu 7. Trich nhi¢m va quyén han ciia Hi¢u truwéng truong THPT

Tran Ky Phong trong viéc sir dung kinh phi thue hign ché d tu cha
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Trong pham vi kinh phi thuc hién ché dd tu chu dugc giao, Hiéu trudng
truong THPT Tran Ky Phong c¢6 trach nhiéfn va quyén han sau:

1. Chu dong bd tri, str dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu ciu cua cong
viéc dugc giao cho pht hgp dé hoan thanh nhiém vu, bao dam tiét kiém va co
hi¢u qua.

2. Quyét dinh mutc chi cho timg ndi dung cdng viéc phil_ hop véi dic tha
cua co quan theo quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi.

3. Quyét dinh str dung toan b kinh phi tiét kiém duoc.

4. St dung céc khoan phi,

1€ phi dugc dé lai theo ding néi dung chi quy
dinh.

e
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CHUONG II

NHUNG QUY PINH CU THE ,
Muyc I: NQI DUNG VA PINH MU'C CHI CU THE

1. Céc khoan chi thanh toén cho ca nhan: .

1.1. Chi luong cho can bd vién chirc trong bién ché, luong hop dong (ké
ca hop dong theo NP s 111/2022/NB-CP ngay 30/12/2022 va Nghi dinh
161/2018/ND-CP-nng 29/ 1'1/2018 clia Chinh phu), chi phu cép luong (trir phu
cdp lam  thém ngoai gid), cic khoan déng gép theo luong
(BHXH,BHYT,BHTN,KPCD): thuc hién theo quy dinh hién hanh cuia Nha

nudc.

Cén b9, gido vién, nhan vién trong thang cf tng sé ngay nghi 6m, nghi
cham séc¢ con ém (c4c ngay nghi c6 thé lién tuc hodc khéong lién tuc) thi phai
bdo v6i BGH @é sap sép gido vién day thay va truy thu tién luong cac ngay nghi
d6 & thang lién ké sau va s& duoc hudng luong BHXH ciia cac ngay nghi khi c6
day du chimg tir hop 18 dé 1am tha tuc hudng ché do. Gido vién day thay sé& duoc
tinh tién thira giey khi da day di tiét tieu chuin va da ba trir trong t4.

Trudng hop gido vién nghi ém, nghi chdm séc con ém (lién tuc hoidc
khéng lién tuc) khong bao véi BGH ma nhe gido vién day thay, thi gido vién
day thay khong duoc tinh tidn thira gior dbi voi nhitng tiét day thay do6.

- Thira gio> cua gido vién giang day: thuc hién theo ché do hién
hanh.Trong t6 bd mén phai c6 sy phan cong chuyén mén pha hop, khéng dé tinh
trang trong cung 1 bd mén c6 gido vién thira nhiéu tiét trong khi gido vién khac
lai thiéu tiét (thuc hién bu trix trong t6 trudc khi thanh todn ché d6 thira gio).

1.2. Chi phy cép 1am thém ngoai gi0: (Truc 1§, tét, bdo lut, chim d taj
séng kién kinh nghiém va céc cong viéc ngodi gio khac): Cén bg, gido vien,
nhén vién (bién ché) lam thém ngoai gio khi yéu ciu cong viéc phai c6 sy dong
y clia Hiéu truéng cho timg ndi dung cong viéc. Viéc thanh toan tién lam thém

ngoai gio theo quy dinh (phai c6 bang chim cong cu thé sé gio 1am thém theo
mau hozc gidy bao lam thém gi0, c6 xdc nhén cua t6 truéng va Phé Hiéu truéng

chuyén mén hodc Phé Hiéu truong khéc tily theo cong viéc) nhung téng sO gidy
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lam thém trong nim khéng vuot qua quy dinh theo Luat Lao dong hién hanh.

Tién lwong gid dung lam can cu dé tinh tra t1en luong lam viéc thém gidr duoc
xéc dinh bao gom: Hé s6 luorng chinh hién huorng, céc khoan phu cép chirc vu,
phu cdp thAm nién vuot khung,

Thtra gio cho gido vién day tai truong: Thuc hién theo ché do hién hanh.
Trong t6 bd mdn phai c6 su phan cong chuyén mén phu hop, té trudng chuyén
mon cac té theo dsi chdt ch& va chiu trach nhiém vé sé tiét ciia gido vién day
tang giv, day thay, kiém nhiém theo tung hoc ky trong nim va theo thoi khoéa
bidu da phén cong, khong dé tinh trang trong cing mét b mén cé gido vién thira
nhiéu tiét trong khi gido vién khac lai thidu tiét (s€ thuc hién bu trir trong t6
trudce khi thanh toan thira gio). _

Diéu kién: Chi thaﬁh ‘toén tién luong day thém gio & don vi hodc bo mén
thiéu sé luong nha gido do cp c6 thim quyén phé duyét. Pon vi hoic b6 mén
khéng thiéu nha gi4o thi chi dwoc thanh todn tidn lwong day thém gié khi c6 nha
gido nghi 6m, nghi thai san tﬁeo quy dinh ctia Luét Bao hiém xa hoi hodc di hoc
tap, boi dudng, tham gia doan kiém tra, thanh tra va tham gia nhitng céng viéc >
khic (sau dy goi chung 1a di lam nhiém vu khac) do cdp c6 thdm quyén phan
cong, diéu dong phai bd tri nha gido khac day thay.

Miic thanh toén: Theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

Ché d6 bdi dudng glo giadng cua gido v1en thé duc va gido vién Gido duc
qudc phong — An hinh: Chi theo quy dinh h1en hanh ctia Nha nuéc.

Phu cép huéng dan tap sw: Cin ctr vao Quyét dinh phén céng huéng dan
t4p su va bién ban hop nhin xét d4nh gia hét thoi gian tap su & 1am co s& chi
tién va ché dé chi theo quy dlnh hién hanh ctia Nha nuée.

Chim dé tai sang kién kinh nghiém: M3i 48 (i sang kién kinh nghiém
duge tinh 2 git' chdm/ ngudi x s6 ngudi chdm thue 4/ 1 d& ta (01 dé tai 02
ngudi chim) va dugc thanh toén tién khi thoi gian cham d& tai séng kién tring
vao ngay chi nhat. Céc khoang ding dé tinh tidn chdm d& ta sang kién kinh
nghiém gém: Luong cép béc; Phu cép chirc vy Phu cép thadm nién vurot khung.
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Gido vién hop phu huynh theo sy diéu dong ctia Hiéu trudng va cac hoat
dong khdc ... vao ngay chu hhét thi dugc chi tra theo hinh thirc khoén, khéng
qua 100.000d/ngudi/lan hop. '

2. Vit tw viin phong, cong cu dung cu

1. Van phong pham: Giao béng hién vét cho BGH va b phan hanh chinh
theo dinh murc:

- Vin phong phdm thong thuong: But, ghim, kep cac loai, ghim bim, bAm
giéy cac loai, cdp dung téi 1iéu ééc loai, kéo; hd dén, bang keo cac loai, sb cac
loai, hop muc dfiu, lich dé ban, lich Bloc treo tuong, v.v...: cép theo yéu cau
thyc té trén tinh than tiét kiém, nhung khong qué 200. OOOdéng/phéng/nam

- Gidy in, gidy photo: Chi theo yéu céu thuc té (giao cho phé hiéu truéng
chuyén mén quan ly).

- Véan phong phdm chung phuc vu cho céng tac chuyén moén c6 tinh chét
chung toan trudng (cong tac thi, hoi nghi, sinh hoat, v.v...) thanh to4n thuc té
theo nhu cau cong tac va dy toan da dugc lanh dao phé duyét.

B0 phan hanh chmh mo so theo ddi cung cép vin phong phim trén co so
sd theo ddi chi tiét nhén van phong phim cua timg cén b, gido vién, nhan vién.

2. Dung cy, vt tu vin phong céc loai mua sém va trang bi theo nhu ciu
cong tac thuc té trén co sd du toan dugc duyét.

Muc mdy in: Mdi mé.y in dugc khoén téi da 3 hdp/nam va dugc sac dé sir
dung thém trong nam.

Muc may photo copy: La loai muc khong sac duorc, do d6 cép theo thuc té
sir dung, nhung khéng qué 4 binh/may/nim. Chi photo copy tai liéu phuc vu cho
cong viéc chung cuia trudng, (khong phd t6 dé kidm tra hoc ky, dé cuong day bdi
dudng hoc sinh gidi, hé so cho céc t6 chuyén mén tap huén.. §)

Diéu kién thanh toicin:— C()'phié’u 48 xuét mua sim, k}'l nhén s luong thuc
té, héa don hop phép, hop 18.

3. Di¢n thoai, internet, truyén hinh cap, sich bao, tap chi thuw vién

3.1. Dién thoai: Phbng Hiéu truéng, P.Hiéu trudng, ké toan, vin phong.
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- Céan by cong chirc trong don vi phai sir dung tiét kiém, c6 hiéu qua,
khéng duogc sir dung mdy dién thoai cho viéc riéng.
- Thanh toan cuée phi: Pugc thanh todn thuc té nhung khéng duoc vuot
qua murc quy dinh binh quan cho timg phong cu thé nhu sau:

Tén phong Dinh mirc chi binh Dinh mirc chi

TT quin thang/phong ca nam/phong
1 Phong Hiéu truéng 300.000 d 3.600.000 &
2 | Phong P.HT 1 250.000 @ _ 3.000.000 &
3 | Phong P.HT 2 250.000 d 3.000.000 &
4 | Phong ké toan 200.000 d 2.400.000 d
5 | Van phong 300.000 & 3.600.000 &
Cong chi ca nim } : 15.600.000 a

- Binh mitc khoén dugc can déi cho ca niam. Ching tir thanh toan 1a ho4
don thu tién dién thoai ctia noi cung cép dich vu. Néu phong nao vugt qua mirc
khoan trén thi phai tu thanh toan sb tidn vuot dinh mirc nay. Céc by phén chiju
trach nhiém xir ly sé tién vuot dinh muec.

- Cuéc phi sir dung internet, truyén hinh cap, ... s& thanh to4n theo hop
dong véi co quan, don vi c6 chirc nang,. ]

- Cudce phi buu chinh khac va tem thu: s& duge thanh to4n thuc té theo
hod don, nhan vién vin thu' c6 trach nhiém ghi sé dé theo doi. Phai c6 phiéu d&
xuét trude khi thuc hién 'bé—rlg viéc. Khi chuyén phét nhanh phai c6 y kién cta
Hiéu trudng.

3.2. B4o, tap chi, tap san chuyén nganh:
- Béo chi co quan: Déi mua céc béo can thiét (nhung phai c6 c4c loai bao:
Nhén déan, Quang Ngai, gido duc thoi dai, Tién phong) . C4c loai béo, tap chi
khéc phai dugc dong y cua Hiéu trudng.
- Tap chi, tap san, tai liéu chuyén mon: Chi mua tham khao, phong, bo
mdn nao c¢é nhu cAu mua phai d& xuét Hiéu truong duyét mua va nhap vao thu

vién trudng.

=
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4. Di¢n sing, nudre, v¢ sinh moi truong

4.1. Sir dung di¢n: Dé thuc hién tiét kiém, cac phong lam viéc trudc khi
ra vé phai kiém tra va tit hét dién trong phong (ké ca tit ngudn may tinh, méy
photocopy va céc thiét bj dung dién khéc), trong -gi¢r 1am vige néu di ra ngoai
lau, phai tit ngudn mdy tinh, khong dé may trong tinh trang chd. Néu phong nao
dé xay ra tinh tr ang hu hong do 16i cua nguoi str dung thi phong d6 phai co trach
nhiém tu stra chita va thay thé méi.

Ddi véi den bao vé, nén han ché téi da nhung dam bao du 4anh séng dé bao
V€ trudng va tai san trong nha truong. Phé Hidu trudng phu trach CSVC c6 trach
nhiém nhic nhé va kidm tra; dong thoi timg buéc cé ké hoach thay thé cac thiét
bi dién cii bang céc thiét bj dién méi dé it kiém chi phi.

Ddi véi dién ding tronig cac phong hoc: Hiéu trudng phan céng bao vé co
tréch nhiém kiém tra, quan 1y, theo d&i. Thiét bj dién hu héng phai bao cho Phé
Hiéu truéng phy trach co s& vat chéit dé kip thoi sira chita. Dinh ky phai lap ban
kiém tra d& c6 ké hoach thay thé céc thiét bi dién khéng st dung duoc de han
ché tidu hao dién.

4.2. Sir dung nwéc mdy: St dung va thanh toan theo hop dong véi nha
may nudc va héa don hang thang

4.3. V¢ sinh moi trwong: Chi phi thu gom va véan chuyén rac dugc thanh
toan hang thang theo hop dong da ky véi co quan, don vi c6 chirc ning,

5. Cong tac phi:

Can cir Nghi quyét s6 46/NQ-HDND ngay 29/9/2007 ctia Hoi déng nhan
dén tinh Quang Ngii quy dinh mtc chi cong tac phi, chi hoi nghi 4p dung dbi
v6i céc co quan, don vi clia tinh Quéang Ngéi va theo tinh hinh thuc té Cl;la don
vi.

- Ddi véi thanh todn: Cong chue, vién chie, lao dong hop dong theo quy
dinh cuia phép luét trong oo quah duoc clp ¢6 thAm quyén ctr di cong tac trong
nudc.

- Diéu kign thanh todn: Dugc lanh dao co quan cir di cong tac hoic nhan

dugc giéy moi, giéy triéu tdp di cong tac clia nganh; thuc hi¢n dung nhiém vu

<
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dugc giao; Nhan vién hanh chinh khi di cong tac phai c6 Céng vin hoic gidy
gi6i thidu ctia thi truéng don vi, cé ddy di ching tlr dé thanh toan.

- Nhitng truong hop khong dwgc thanh todn cong tic phi:

+ Thoi gian diéu trj tai bénh vién, bénh x4, nha didu dudng, dudng stc.

+ Nhitng ngay lam viéc riéng trong thc‘fi gian di cong tac.

+ Nhing ngay hoc & truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han duoc
hudng ché d6 déi véi can b6 dugc co quan quan Iy céc cép cir di hoc.

+ Nhimng ngay dugc giao nhiém vu thudng tri hodc biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan kh4c theo quyét dinh ctia clp c6 thAm quyén.

- Ngi dung va mirc chi thanh todn:

5.1. Tién xdng xe, tau xe:

- Di cdng tic ngoai tinh: Thanh toén khi ¢6 du hoéa don va vé tau, xe hop
1€ (vé may bay chi giai quyét khi that can thiét va co su déng y cua thu truéng
don.vi). ST |

- Truong hop di cong tac trong tinh bang cac phuong tién giao théng cong
cong: Thanh toan theo vé hop 16 va gia cudc théng thuong cua cac phuong tién
noi trén.

- Truong hop cé nhan ty tic phuong tién & di cong tac trong tinh, thi
thanh toan theo mirc khoan nhu sau:

TT Noi dén cong tac So tién Ghi chi
| khoan .
| (dong)
I | THPT: Van Tudng, V& Nguyén Gia;lp,' Huynh 60.000 | Luot di va vé
Thic Khang

TP Quang Ngii (S6 GD & PT, THPT L&

2 |Khiét, THPT Trdn Qubc Tudn, THPT L& 70.000 | Luot di va vé

Trung Pinh, TT day nghé tinh, TT hoa nhap
tinh)

THPT: Son M$, Ba Gia, s6 1 Tu Nghia, Thu

N =
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3 [ Xa, Chu Van An, NTDT tinh W 90.000 | Luot di va va
4 THPT: Tra Béng, THCS va THPT Phé Muc 100.000 | Luot di va vé
Gia huyén Tra Bong, s6 1 Nghia Hanh,

Nguyén Cong Phuong, sb 2 Tu Nghia

6 THPT: S6 2 Mé Dirc, Nguyén Cong Trt, s6 2 130.000 | Luot di va vé

Nghia Hanh
7 | THPT Pham Vin Pdng-Mb Dirc 150.000 | Luot di va vé
8 THPT Tran Quang Diéu- M6 Birc 170.000 | Luot .di va vé
9 | THPT: Luong Thé Vinh, s§ 1 Dtrc Pha ] 190.000 | Luot di va vé

-| THPT: s6 2 Pt Pho, THPT Quang Trung-Son

10 |Ha, THCS va THPT Pham Kiét-Son Ha, 220.000 | Luot di va vé

THPT Minh Long

THPT Ba To, THPT Tay Tra, THPT Pham

11 | Kiét Ba To, THPT Pinh Tién Hoang-Son Tay 250.000 | Luot di va vé
- bi Ly Son: Poan dudng tir don vi dén cang Sa Ky (Binh Chau):

IO0.000déng/ngudi/luqt di va vé. bi tau, qua pha thanh toén theo vé thuc té

:

Céc truomg hop con lai, khi di cong téc tir truong THPT Trdn Ky Phong /

dén noi cong tac, tu tic bang phuong tién ca nhén ctia minh thi duge thanh toan
tién khodn, tuong .duong v6i mite khodn ciia cac truong THPT dong trén dia ban
noi c4 nhan dén céng tac.

Cin ctr dé thanh toan khoan tién tw tic phuong tién di cong téac gdm: gidy
di dudng clia ngudi di cong tic c6 x4c nhén cta co quan noi dén cong tac (hoac
ctia khich san, nha khach), gidy tu béo tién xdng xe, gidy tidu tap, hoic gidy gigi
thiéu, quyét dinh cir di cong tdc cua Hiéu trudng.

5.2. Phy ciip liew trii : Thyc hién theo Nghj quyét sé 46/2017/NQ-HDND
ngay 29 thdng 9 ndm 2017 ctia Hoi dong nhan dan tinh Quéang Ngdi quy dinh
mirc chi cong tac phi, chi hoi nghi ap dung ddi véi cac co quan, don vi cia tinh
Quang Ngii. Cu thé: ' j

a) Pi cong tac ngoai tinh 200.000 df“)ng/ngubi/nga‘ly (ké ca di va vé trong
ngay);
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b) Di cong tac trong tinh (khéng bao gbém huyén Ly Son):

Dia ban noi dén cong tac céc tru s& co quan tir 10 km trd 1én (d6i v6i cac
xa thudc dja ban kinh t€ xa hoi khé khan, dit biét khé khan theo céc Quyét dinh
cua Thu tuéng Chinh phu) la 150.000 déng/ngubi/ngéy (ké ca di va vé trong
ngay);

~ Tai céc dia ban con lai, c6 quang duong cfi cong tac t6i thiu 15 km 1a
100.000 déng/ngu'éi/ngéy (ké ca di va vé trong ngay).

¢) Cdc by, cong chure, vién chic va lao déng hop dong & dét lién duoc cir
di cong tac 1am nhiém vy trén bién, dao (bao gdm huyén Ly Son) thi duogc
huéng mie phu cép Ivu tra 13 250.000 déng/ngubi/_ngéy.

Chimg tir [am c&n ¢t ¢ thanh to4n phu cap Iuu tra gdm: Vin ban hoic ké
hoach céng tic da dugc thu trudng don vi duyét va cir di cong tac, gidy di duong
c6 déng déu cia co quan, don vi cir can bd di cong tac va ky x4c nhan ngay dén,
ngdy di cla co quan can bd dén cong tac (hodc ctia Khéach san, Nha khach noi
luru trd). , | '

5.3. Tién thué phong tro nghi tai noi dén cong tdc:

- Di cong téc tai cac trudng thudc huyén Binh Son khong dugc thanh toan
tién tro. Cac truong hop con lai trong tinh duge nghi tro néu di cong tac tir 02
ngay trd 1én. )

Truong hop di cong tac cach truong 35 km tré 1én & cac huyén khéc trong
tinh dugc thanh toan thém 1 ngay luu tra (chi thanh to4n thém 1 ngay néu di
cong tac 2 ngay lién tuc trd 1én theo quyét dinh, gidy bao, gidy triéu tap ...)

Cac huyén duoc di truée 1 ngay: Ly Son, Tay Tra, Son Tay, Ba To,

Minh Long, Son Ha, Drc Phé. b it

Trudng hop giéo vién dan hoc sinh di thi lién tyuc 2 ngay trd 1én tai thanh
phd Quéang Ngii (theo Quyét dinh, ké hoach, gidy mdi hodc gidy tridu tap ...) thi
dugc thanh toan tién khoan tro.

- Phuong thite thanh toan: Khoén (khéng can héa don)

5.3.1 Miec thanh todn theo hinh thirc khodn:

a) Déi vdi di cong tic trong tinh:

"



18

- Noi dén cong téc la thanh phd Quang Ngai, mic khoan 1a 200.000
dong/ngay dem/nguorl

- Noi dén cong téc la cac huyén, thi xd con lai, mrc khoan 150.000
déng/ngéy dém/ngudi.

b) Doi véi di cong tic ngodi tinh:

- Noi dén céng tac 1a quan, thanh phé thugc thanh phé truc thude trung
uong va thanh phé 1a db thj loai I thudc tinh dén cdng tac, mirc khoén 12 450.000
déng/ngéy dém/nguoi;

- Noi dn cong tac 13 huyén, thi xa thudc thanh phd tryc thude trung uong,
tai thi xa, thanh phé con lai thudc tinh dén cong tac, mirc khoén 1a 350.000
dong/ngay dem/nguorl '

- Noi dén cdng tac la cac ving con lai, mic khoan 13 250.000 déng/ngéy
dém/nguoi.

Ching tr lam cén ct. thanh to4n tién thué chd nghi: Vin ban hoic ké
hoach cong téc da dugc tha truong don vi duyét sé luong ngay cir di cong tac,
gidy di duong cé déng diu cua co quan, don vi cr can bd di cong tac va ky xac
nhin ngay dén, ngay di ctia co quan noi can bd dén cong tac (hodc cua Khach
san. Nha khéch noi luu tri).

Truong hop can b, vién chuc di cong tic dén noi co quan, don vi d3 b
tri dugc chd nghi (khong phai tra tién thué chd nghi) thi nguoi di cong tac khong
dugc thanh toan khoén tién khoén thué ch nghi. Néu phét hién nhing truong
hop cén bd da dugc co quan, don vi noi dén cdng tac bd tri chd nghi khéng phai
tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi ctr di cong tac thanh toan tidn thué
chd nghi, thi ngudi di cong tac phai nop lai sb tié_n da thanh toan cho co quan,
don vi dong thoi phai bi xir ly ky luat theo qui dinh cta phép luat.

5.3.2. Mrc thanh todn theo héa don thuee té:

Trong truong hgp nguoi di cong tac khong nhan thanh ton theo hinh thire
khoén theo quy ché nay thi dugc thanh toan theo gia thué phong thyc té (d3 bao
g6m céc khoan thué, phi (néu c6), cé héa don, chimg tir hop phap theo quy dinh

i
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cua phap ludt) do thu trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chuén thué phong
t6i da nhu sau:

a) Di cong tic trong tinh (ip dung déi véi £t cd cde dbi tuong):

- Noi dén cong tac 1a thanh phd Quang Ngii dugc thanh todn mic gia
thué phong ngu 1a 400.000 déng/ngéy dém/phong theo tiéu chuin 2
nguoi/phong.

- Noi dén cong tac 1a cac huyén, thi xd dugc thanh todn murc gia thué
phong ngu la 350. 000 dong/ngay dém/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong.

b) Di cong tdc ngoai tinh:

- Noi dén cong tac 1a cic quan, thanh phé thudc thanh phé truc thudc
trung wong va thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh: duge thanh todn mirc gia
thué phong nga 1a 700.000 ddng/ngay dém)phéng theo tiéu chuan 2
nguoi/phong.

- Noi dén cdng tdc 1a cac vang thudc cac tinh, thanh phd con lai: dugc
thanh todn mirc gia thué phong ngu 1a 550.000 dong/ngay dém/phong theo tiéu
chuan 2 nguorl/phong ‘

*Luu y:

Trudng hop di cong téc thudc ddi tuong thué phong nghi theo tiéu chuin
2 nguodi/phong di coéng tdc mot minh hodic doin cong tac c6 1é nguoi hoic 1&
nguoi khéc gidi, thi dugce thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khéng vuot muc tidn thué phong cda nhitng nguoi di cing doan
(theo tiéu chuén 2 ngudi/ phong)

Truong hop ngudi di cong tic do phai hoan thanh cong viée dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau héda, 6 t6) tir
18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toén tién nghi ctia nira ngay nghi thém
(bad gdm cé hinh thirc thanh toan khodn va thanh toén theo héa don thyc té) tdi
da bing 50% mic thanh toan khoén tidn thud phong nghi tuong tng cua tung
dbi tugng; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian
di qua dém trén tau héa, thuyén, tau thuy, may bgy, 0 t6 va phuong tién di lai
khac.
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5.4. Khodn céng tdac phi: Khoan cho cac dbi tugng di cong tac thuong
xuyén trong huyén: Cu thé: K& toan; Vin thu: téi da 500.000 dong/ngum/thang
va thanh toan theo quy.

Céc ddi tugng dugc khoan tién cong tac phi theo thang, néu duoc cp cb
tham quyen ctr di tap hudn, hdi hop, thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tic cu
thé (c6 Cong vin, gidy triéu‘tép), thi dugc thanh toan ché do cong tac phi theo
quy dinh nay; dong thoi van dugc hudng khoan tién cong tac phi khoan theo
thang. ‘

Cac ndi dung khéc c6 lién quan nhung khéng quy dinh cu thé trong quy
ché nay dugc thyuc hién theo ché do6 hién hanh.

Thu tuc tam irng va thanh todn tién di cong tic phi: Ngudi di cong tac
phai giri gidy dé nghi tam Ung c6 xac nhan cua Hiéu trudng giri cho K& toan
trude 03 ngay dé ké toan c6 co s& tam Ung tién tai Kho bac. Sau khi hoan thanh
dot cong tac, chdm nhét sau 5 ngay (khong tinh ngay nghi) can bo ,vién chic
phai lam tha tuc thanh toén,_néu cham tré s& khéng dugc tam ng tiép theo va
tién tam {ng s& dugc thu hdi trir vio luong va céc khoan thu nhap hang thang.

6. Chi tiéu hi nghi '

Ché d6 chi tiéu hoi nghi duoc thuc hién theo Quy dinh d3 duoc ban hanh
kém theo Nghi quyét sb 46/2017/NQ-HDND ngay 29 thang 9 ndm 2017 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh Quang Ngi v& viéc ban hanh mirc chi hoi nghi 4p dung déi
vGi c4c co quan, don vi cua tinh Quang Ngai.

| Mot s6 quy dinh cu thé v& chi tiu td chitc hoi nghi:

a) Poi twong va pham vi dp dung:

- Céac Hoi nghi do don vi thudng xuyén t§ chirc hang nam: Khai giang
nam hoc; So két Hoc ky I; Téng két nim hoc; Hoi nghi CB,CC,VC va ngudi lao
dong; Hoi nghi PHHS; cac hoi nghi chuyén dé: Quén ly — Gido duc hoc sinh;
Nang cao chét lugng day hoc; Kiém tra dénh gia hoc sinh; Hoi nghi xét thi dua —
khen thuéng; Sinh hoat chuyén dé cia td chuyén mén ... Hdi nghi trién khai cac
Nghij quyét, Chi thi, Ludt va vin ban dudi lut ... toa dam ky niém céc ngay 1&:
8/3; 30/4&01/5; 2/9; 20/10 va 20/11 v.v...

\_/,c/
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- Thoi gian t6 chie céc cudc hoi nghi khoéng qué 1 ngay déi véi hop tong
két cdng téc ndm; khong qua 2 ngay dbi voi hop so két, tong két chuyén dé, tap
hun, trién khai nhiém vu cong tc va cic cude hop khac..
b) Néi dung chi t6 chirc Hgi nghi:
Tién thué héi truong trong trudng hop t chirc héi nghi tai co quan sé&

khong dap tmg duoc sb lugng dai bidu tham du, thué may chiéu, trang thiét bi

Tién tai lidu, gidly, bit (néu ¢6) cho dai bidu tham du hoi nghi.

Tién thué phuong fiéﬁ dua don dai biéu tir noi nghi dén noi té chirc cudc
hop trong trudng hop co quan don vi khéng c6 phuong tién hodc cé nhung
khong dap ing duoc sb luong dai biéu.

¢) Phwong thirc thanﬁ todn

+ Chi tré tién thué hoi trudng (néu c6) khéng qua 1.000.000 dong/ngay

+ Chi trang tri hoi truong: Theo thuc té trén tinh than tiét kiém, c6 hoa

don tai chinh.

+ Vén phong phdm: Khéng qua 30.000 ddng/ngudi/lin

+ Nudc udng héi nghi: Khéng qua 30.000 dc‘“)ng/ngu'c‘ri/ngéy. \)

*+ Bdo cdo vién cho cac budi tap huén: Theo quy dinh hién hanh.

Cac ndi dung khac c6 lién quan nhung khéng quy dinh cu thé trong quy
ché nay dugc thuc hién theo ché do quy dinh hién hanh.

7. Chi phi thué mlré'n~ va thanh todn ché dd di hoc, ché do nghi phép:

7.1. Chi thué mudn, hop dé‘ng cong viée véi bén ngoai: -

Chi hop dong giang day van héa: Thi trudng Quyét dinh muc chi tidn 1
tiét day hop dong dbi véi gido vién trén co sé su théa thuan théng nhét cia doi
bén nhung t6i da khéng vugt qua 150.000 ddng/tiét thue day.

T6 kiém tra, quan :l)" né nép, xir ly vi pham ctia hoc sinh: day 1a cong viéc
thu&ng xuyén trong nha tru’éng; gido vién dugc phan cong phai truc trudng cung
v6i 16p truc nham kiém tra né nép, xtr ly ky luét hoc sinh, kiém tra cong tac vé
sinh, lao dong, xép loai thi dua hing tuan cua cac 16p ... Higu truéng ra Quyét
dinh thanh 14p ban kiém tra. né nép va quy dinh mirc chi nhung ti da khong
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vuot 1.000.000 dong/ngudi/ théng (gdm 3 gido vién phu trach 3 khéi) va phén
cdng cdng viée ngay tir ddu nim hoc, dugc thanh toan vao cudi mdi hoc ky.

Chi hé trg 1am thém ngoai gidr: (Truc 1, tét, va céc cong viéc ngoai gid
khac): nhan vién hop dong (Bao Ve, phuc vu) lam thém ngoai gio khi yéu ciu
cong viéc phai cé su dong y cua Higu trudng cho timg noi dung cong viéc. Viéc
thanh to4n tién hd trg 1am thém ngoai gi¢ khong vuot qua 30.000d/giey (phai c6
bang chim cong cu thé s§ gio lam thém theo mau hodc gidy bdo lam thém gio,
¢d x4c nhan cua td trudng va Phé Hiéu truéng chuyén mén hoic Phé Hiéu
truong khéc tly theo cong viéc) nhung téng s6 gio lam thém trong nim khéng
vugt quéa quy dinh theo Luat Lao dong hién hanh.

Hop déng quét don vé sinh trong khuén vién nha truong, don khu nha vé
sinh (céng viéc thudng xuyén): theo mirc théa thuan giira 2 bén nhung téi da
khong vugt qua mirc luorng t6i thleu ving. h1en hanh/nguoi/thang (ty theo tinh
chét cong viéc va do Hleu truorng Quyét dmh murc chi)

Hop ddng tusi cdy, chdm séc vuon trudng, quan 1y vé sinh cac phong
may: khi cé nhu ciu, théa thuan gitra 2 bén nhung tbi da khong vugt qua mirc
luong t6i thiéu ving hién hanh/ngubi/théng.

Hop dong chi thué muén, hop déng véi bén ngoai céc cong viéc khac
phai dugc Hiéu truong ddng ¥ va tra theo mirc thoa thuén giita 2 bén nhung
khong qua 300.000 déng/ngubi/ngéy. (Tuy theo tinh chit cong viéc va do Hiéu
truéng Quyét dinh muc chi)

7.2. Thanh todn ché dj di hoc:

Ap dung quy dinh hién hanh cia Nha nuée: Nghi dinh s6 101/2017/ND-
CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu vé dao tao, boi dudng can by, cong chire,
vién chirc; Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 huéng dan mot sé
diéu ctia Nghj dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao
tao, bdi dudng cén bo, cong chirc, vién chire; Théng tu s§ 36/2018/TT-BTC
ngay 30/3/2018 hudng dan viéce lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh
phi danh cho cong téc dao tao, boi dudng can b, cong chire, vién chire, Nghi
quyét sé 04/2019/NQ-HDPND ngay 10/4/2019 ctia HPND tinh Quang Ngai quy
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dinh murc chi dao tao, bdi dufmg can bo, cc‘)ng chire, vién chirc trén dia ban tinh
Quang Ngdi. Truong hop ¢6 thay ddi thi 4p dung theo huéng ddn méi hién hanh.

Thye hién thanh toan khi dam bao thu tuc, Quyét dinh di hoc do cap cb
thim quyén ky duyét, gidy triéu tap di hoc, héa don thu hoc phi ctia truong dang
theo hoc.

Di hoc cao hoc (hoic tuong duong): tir ndm 2017, S& Noi vu s& chi tra
kinh phi di hoc sau dai hoc (hoic tuong duong) néu c6 ddy du hd so, thu tuc
theo quy dinh. Riéng khoan cong tac phi, néu S& Noi vu khéng chi tra thi don vi
s& chi tra tién tau xe véi didu kién phai c6 héa don va vé tau, xe. Thanh toan 1
luot di v&/dot hoe: '

Trudng hop cé nhan di hoc nhung van tham gia day tai truong thi van
dugc hudng phu cip wu dai. Néu hoc trong thoi gian lién tuc 03 thang trd 1én thi
khéng duoc hudng phu cp wu dai.

7.3. Ché dj nghi phép: |

Ap dung theo Théng tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé
ché do thanh todn tién nghi phép hang nim déi véi can b, céng chirc, vién
chirc, lao dong hop dong lam viée trong cdc co quan Nha nuéce va don vi su
nghiép cong 14p. _

- Gido vién dugc néhf phép he hang nim theo quy dinh ctia Nha nuérc, cia
nganh sau khi hoan thanh nhiém vu nim hoc.

- Nhén vién nghi phép nim theo quy dinh ctia Nha nudce, phai ¢6 don va
dugc lanh dao xem xét giai quyét.

- Thanh to4n ché d nghi phép 4p dung theo quy dinh hién hanh cua B
Tai chinh.

- Truong hop gido vién nghi thai san tring véi thoi gian nghi he thi s&
dugc bb tri thoi gian nghi hang nim theo quy dinh tai didu 111 va 112 cia Bo
Luat Lao dong (hozc thanh toan tién nghi hang nim néu do yéu cau cong viéc,
co s¢ gido duc khong b(‘): tri dudc thoi gian hghi hang ndm cho gido vién theo

quy dinh tai diéu 114 Bo Luit Lao dong va Cong vin sb 1125/NGCBQLGD-
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CSNGCB ngay 18/8/2018 ctia B Gido duc va Pio tao vé viéc huéng dan giai
quyét ché d6 thai san ctia gi4o vién trung vai thoi gian nghi heé.

- Mirc chi hd trg cho gido vién trong truong hop co quan khong bd tri
dugc thoi gian cho gido vién dugce hudng 100% luong quy dinh tai khoan 2 didu
5 cua Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B9 tai chinh.

- Déi véi cée dbi tuong quy dinh tai didm b khoan 1 Didu 2 Thong tu sé
141/2011/TT-BTC thi phai cé don x4c nhén va dugc chinh quyén dia phuong
noi than nhan cu tri hodc co s& y té xac nhan c6 ngudi than bi 6m dau di diéu tri
tai co s y té, diéu tri dai han tai nha, hoc bi chét.

8. Mua sim, sira chira thudng xuyén TSCD

1. Mua sdm tai san trong co quan thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
Nha nuée vé tiéu chuén, dinh murc trang thiét bi va phuong tién lam viéc cua co
quan va cén bg, cong chirc Nha nudec.

2. Viéc mua sim TSCP dua trén co s& du toan da dugc cép trén phé duyét
hang nam. ' |

3. Tai san trang bi cho by phan nao thi bé phan d6 phai ky nhan trach
nhiém quan 1y, stt dung véi phong ké toan (c6 sé theo dai riéng ting phong, b
phan); truong hop tai san ding chung cho co quan thi giao cho bo phén hanh
chinh quén 1y. TAt ca tai san mua sim cta nha truong phai dugc ké toan theo dsi
day dii trén sb sach, va dugc kiém ké hang ndm theo ding quy dinh.

4. Vé sira chira thuong xuyén TSCD: _

- D6i vé6i nha 1am viée va céc cong trinh kién triic: Trén co s& yéu cau cua
cong tac bdo quan, bao dudng dinh ky va cén dbi kinh phi thuc hién ty chi hang
nim nham phét huy hidu <:qué’1 sur dung tai san phuc vu cong tac.

- Béi véi mdy vi tinh, mdy photo copy: Cin cit vao sé luong may dang sir
dung chung va céc phong chirc ning lam viéc s& hop dong véi don vi bén ngoai

c6 ké hoach bao tri hang thang véi gié ca hop ly. Khi may ¢6 su ¢d hu hong phai
béo ngay cho Ban gidm hiéu tién hanh kiém tra thuc té va quyét dinh viéc stra

chira.
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- Péi véi céc loai tai san khac: Theo yéu cau phuc vy cong tac, ché d bao
quan, bdo dudng, dé xut ciia bd phan sir dung, bd phan hanh chinh trinh Hiéu
trudng dé trién khéi thu tuc va stra chita theo du toan da duogc phé duyét.

- DPéi véi cac phong hoc: Vao dau nim hoc nha truong thanh 14p doan
kiém tra tai san trong phong hoc va giao cho GVCN. Khi tai san hu héng,
GVCN phai ¢6 de xuét sira chita giri Phé higu truéng CSVC dé trinh lanh dao
quyét dinh cho sira chita; néu dé mat mat tap thé 16p c6 trach nhiém phai bdi
hoan.

Tét c tai san cia don vi, sau khi stra chita xong déu phai dugc kiém tra
va nghiém thu theo dtng quy dinh hién hanh. Khi nghiém thu yéu cau bd phan
sir dung phai cliing tham gia nghiém thu.

- Hb so thaﬁh toan:

+ Giéy béo héng tai san, cong cu dung cu.

+ Bién ban kiém tra hién trang co s& vét cht.

+ D& xuét sira chita (c6 ghi cu thé ké hoach stra chira va du tru kinh phi
sua chira).

+ Bdo gia.

+ Hop dong, nghiém thu va thanh Iy hop ddng.

+ Hoa don tai chinh.

Déi véi cac loai tai san khéc: Theo yéu cau .phuc vu cdng tac, ché d§ bao
quan. Cac bd phén duoc giao nhan, cdp phat tai san c6 trach nhiém bao quan,
quan ly tai san st dung, dé xuit nhu ciu stra chita cho lanh dao nha trudng.

9. Chi nghiép vu chuyén mén

Can cir Nghi quyét s6 17/2023/NQ-HDND ngay 21/7/2023 ciia Hoi dong
nhan dén tinh Quang Ngai ban hanh quy dinh ndi dung va mirc chi t chirc cac
hoat dong trong linh vuc gido duc va do tao trén dia ban tinh Quang Ngii va
tiy theo tinh hinh thyc té tai don vi;

9.1. Vat tu dung cho chuyén mén: Chi hang héa vat tu, trang thiét bi k§
thudt chuyén dung (khéng phai-la TSCP), chi mua in 4n chi, ddng phuc, trang

phyc, bao ho lao dong, sach, tai ligu, ... va céc vat tu khac dung cho chuyén
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mon. Ting bd phan c6 ké hoach ngay tir dau nam dé ké toan lap ké hoach, can
ddi thu — chi, trinh thu tru("mg don vi duyét va tién hanh mua sém vat tu phuc vu
cho chuyén mon kip thoi.

- Gido vién dugce cép cac loai s theo quy dinh ctia nganh va theo phéan
phéi 16p day. Puge cap 14 viét bi/gido vién/ndm hoc. .

- Phin viét bang: Mdi 16p dugc cap 8 hop phén trang va 5 hop phén maw/
16p/thang. _ ‘ .

- Ké hoach bai giéngﬁ Théng nhét cép'phét gidy A4 theo quy dinh chung
clia toan trudng, mua va cip phat cho gido vién hang nam theo phén céng giang
day cua Phé higu trudng chuyén mén va timg cong viéc cu thé:

+ Gido vién: Can ctt vao phan céng giang day thuc té va dé xuét ctia Phé
hiéu truéng chuyén mén trén tinh than tiét kiém. Nhung khéng qua % ram gidy
A4/1 ké hoach bai giang.

+ BGH, K¢ toén, Van thu, Thu ky hdi ddng: Can ctt nhu ciu cong viée
thyc t€ va d& xuét ctia cic bd phan trén tinh thin tiét kiem. Nhung khéng vuot
qua 4 ram/thdng/phong. .

~ + Tb trudng, bi thtf Poan truong: 4 rarﬁ gidy A4/nim hoc.

- Trang phuc, dong phuc: Gido vién giang day mén thé duc dugc trang bi
ddng phuc dé thuc hién giang day (1 ndm hoc 1 14n), sb lugng theo Van ban quy
dinh hién hanh, chi theo don gi4 thuc t tai thdi didm mua nhung t6i da khong
vuot qua 3.500.000 dong/gido vién/mén day thé duc/nim hoc.

- Trang phuc, déng phuc: Gido vién giang day mén Gido duc QPAN duoc
trang bi dc“)ng phuc dé thuc hién giang day cho ting gido vién day/nim hoc, theo
Vin ban quy dinh hién hanh, chi theo don gia thuc té tai thoi diém mua nhung
t6i da khong vuot gid quy dinh theo Cong van huéng din nim 1 nim diu:
5.011.000 déng/gido vién/nim; 2 nim ké tiépQ 4.230.000 dong/gido vién/nim

- Bao vé: Mot nam duoc cép phét 2 4o bao vé ¢6 in logo ctia trudng.

9.2. Hoat djng day va hoc:
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Thi tuyén sinh vao 10, thi t6t nghiép THPT, thi tét nghiép nghé; Theo
Nghi quyét s6 17/2023/NQ-HPND ngay 21/7/2023 ciia HDND tinh Quang Ngai
va theo hudéng dan ctia S& GD&PT Quang Ngii.

Day bdi dudng déi tuyén hoc sinh gidi dé dy thi hoc sinh giéi cép tinh:
TUy theo didu kién kinh phi hang ndm, nha trudng s& thanh toan nhung mdi tiét
day bdi dudng hoc sinh gi6i dugc tinh ti da khong qua 200.000 ddng/tibt day.
Diu kién thanh toan: Phai c6 k& hoach ctia cAp trén té chirc mén thi cAp tinh,
thoi khéa biéu, Quyét dinh thanh 1ap doi tuyén, Quyét dinh phan cong gido vién
giang day bdi dudng, bang ké gid day ctia gido vién, sé dau bai,... Téi da khong
vuot qua 150 tiét/mon/khdi. Dbi véi ngudi theo ddi phu trach 16p day bdi dudng
hoc sinh gidi dugc tinh t&i da khong qué 200.000 déng/ngudi/budi day x sé bubi
thuc té.

Hoat dong ngoai khéa: Diu nim, céc t4 bo mén, Poan thanh thién, Hoi
LHTN xay dung ké hoach t§ chirc céc hoat dong ngoai khoa (ndi dung, hinh
thirc t6 chirc, thoi gian, du tru kinh phi...) giri cac Phé Hiéu trudng phé duyét dé
1ap du toan. Phai c6 ké hoach trudc khi té chirc. Thanh toén sau khi t& chic
xong hoat dong véi ddy di ching tir hop 1é.

9.3. Hoat dpng TDTT, Hpi thao, Hpi khée phii dong, Viin nghé, hoat
dong khdc: Theo Nghi quyét sb 17/2023/NQ-HDND ngay 21/7/2023 cia
HDND tinh Quang Ngii va Nghi quyét sb 18/2014/NQ-HPND ngay 31/7/2014
cua HPND tinh Quang Ngai; :

Thoi gian luyén ta:{p d& thi diu céc héi thi hoi khoe phu dong, hoi thao
qudc phong va c4c hoi thi thé duc thé thao, vin nghé va hoi thi khéc: ty timg
truong hop, Hiéu truéng Quyét dinh nhung tdi da khong qua 15 ngay dbi voi
cac mon. ‘

Trong nhing ngdy tham gia thi ddu, hoc sinh dwoc thanh toan chi phi di
lai, an uéng, chd 6. Tuy theo sb lugng hoc sinh tham gia, trudng s& bé tri cén b,
gido vién dua hoc sinh di thi, quan ly va giip d& hoc sinh trong thoi gian tham
gia thi d4u. Cén b, gido vién ndy dugc thanh todn theo ché d4 cong tc phi néu

tai quy ché nay. Hoc sinh dugc thanh toén tro theo 2 hinh thirc: Mirc khodn &
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Quang Ngai 200.000 déng/hoc sinh/ngdy dém, cac huyén con lai 150.000
ddng/hoc sinh/ngay dém; hodc thanh toan theo héa don tro thuc té, phai c6 héa
don chumg tir hop 1¢é.

Céc ky thi, hoi thi va mt s6 hoat dong khéc ciia nganh Gido duc va Pao
tao: Nhimg néi dung khéng quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi by nay thi dugc
ap dung theo quy dinh hién hanh. |

- D6i véi cae cude thi, cac hoat dong sinh hoat tap thé, Vin nghé, thé
thao, trai 26/3, L& ra trudng cho hoc sinh 16p 12,... t6 chirc tai truong can phai
moi cong an, y té truc thirdng xﬁyén: tity theo cong viéc, Hiéu trudng ra Quyét
dinh muc chi nhung t6i da khéng vuot qua 300.000 ddng/ ngudi/ ngay cho
ngudi dén lam viée. Néu 1am vi€c vao ban dém thi dugc tinh nhu 1 ngay.

- Cac khoan chi khéc khong quy dinh trén thi dugc 4p dung theo quy dinh
hién hanh. Tuy theo tinh hinh thuc té, Hi¢u truéng ta Quyét dinh mirc chi nhung
ti da khong vuot qua quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

10. Chi phi tiép khach, chi hd trg va chi phi khac ;

- Chi tiép khéch: Hiéu truong (hodc nguoi duge Hiéu trudng uy quyén)
méi duge tiép khach. Déi tuong tiép khach: cdc S¢ ban nganh, cic co quan c6
lién' quan vé cOng tac tai:trirérng‘. Tuy theo tinh hinh thuc té, thu truéng don vi
Quyét dinh nhung t6i da khéong vuot quéa quy dinh chi tiép khach theo quy dinh
hién hanh.

- Chi hd trg 1 phén kinh phi cho céc hoat dong ctia Chi bd Dang, Poan,
Cong doan.

Piéu kién chi hd tro: Lap ban dy toan chi hoat dong ca nim va thuc té
quyét toan, néu t_hiéu kinh phi, nha truong s& xem xét va hd trg. \

- Céc khoan chi phi khdc nhu mua tranh ting, l8ng hoa va céc hién vat
khéc ting c4c don vi nhan cic ngay ky niém quan trong nhu: Thanh 13p truong,
Thanh 14p nganh, v.v. bo phéan hanh chinh d& xuét cu thé va duoc Higu truéng

phé duyét trén tinh thén tiét kiém.
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- Chi cdc hoat dong khac: Dai hoi, td chirc hoat dong va cac ngay 1 16n

trong nam ... Higu trudng s& xem xét va quyét dinh muic chi theo van ban huéng
dan cua cap c6 thAm quyén.

Chimng tir thanh todn: Cong vdn huéng dan, ké hoach hoat dong va du tru
kinh phi, hoé don tai chinh hop phap, hop 8.

11. Khen thwéng va phic lgi:

11.1. Chi khen thwéng:

a. Ddivéi CB, CC, VC :

- Chi khen thuéng hang nim cho cc danh hiéu thi dua: Chi tir ngudn kinh
phi ngén sdch hang ndm can ctt Luat thi dua, khen thudng hién hanh.

- Khen thudng céc hdi thi: Ty theo timg trudng hop, Hiéu trudng Quyét
dinh mtc chi nhung t6i da khong vugt quéd quy dinh tai Nghi quyét
17/2023/NQ-HPND ngay 21/7/2023 ctia HDND tinh Quéng Ng4i.

~ Céc khoan chi khéc lién quan nhung khéng quy dinh trong quy ché nay
thi dugc ap dungA theo quy dinh hién hanh. Tuy theo tinh hinh thuc té, Hiéu
truéng Quyét dinh mire chi nhung t6i da khéng vuot qua quy dinh hién hanh ciia
Nha nudec.
b. Péi véi hoc sinh : |
- Khen thudng c4 nhén cho hoc sinh (tong két nim hoc) héng nam:
+ Hoc sinh xuét séc nam hoc: Thuéng gidy khen va tién hodc hién vat tbi
da khéng qua 300.000 dong/ hoc sinh.
+ Hoc sinh gi6i ndm hoc: Thuéng gidy khen va tién hodc hién vat tbi da
khéng qua 200.000 ddng/ hoc sinh. ' l
+ Hoc sinh tién tién nim hoc: Thudng gidy khen va tién hodc hién vat tdi
da khong qua 100.000 dong/ hoc sinh.
- Khen thuéng tap thé 16p (tdng két ndm hoc) hang nim:
+ T4p thé 16p dat thanh tich thi dua giai nhat trudng; Thuong gidy khen va
tién hodc hién vét tdi da khéng quéa 500.000 dong/ tap thé.
+ Tap thé 16p dat thanh tich thi dua gidi nhi truong: Thudng gidy khen va
tién hodc hién vat tdi da khong qud 300.000 dong/ tap thé.

_ .
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- +Tép thé 16p dat thanh tich thi dua giai ba truong: Thudng gidy khen va
tién hodc hién vat vtéi da khong qua 250.000 df"mg/ tap thé.

+ Tap thé 16p dat thanh tich thi dua gidi khuyén khich truong: Thudng
gidy khen va tién hogc hién vat toi da khong qué 150.000 dong/ tap thé.

- Céc khoan chi khéc lién quan nhung khéng quy dinh trong quy ché nay
thi duge dp dung theo quy dinh hién hanh. Tuy theo tinh hinh thuc té, Hiéu
trudng ra Quyét dinh muic chi nhung t6i da khéng vuot qua quy dinh hién hanh
cua Nha nuéec.

11.2. Chi phic lgi tip thé:

- Chi nuéc udng trong gi¢ lam viéc (nuoc thach bich + Tra Béc Thai):
Theo thuc té sir dung trén tinh than tiét kiém.

12. Chi cdng tac tuyén sinh Dai hoc — Cao ding:

- Thu: Thyc hién theo mtrc thu ctia cép trén v& viéc huéng dan thu 1& phi
dang ky xét tuyén sinh Dai hoc, cao dang hang nam.

- Chi: Can cr Théng tu s6 40/2015/TTLT-BTC-BGDDT ngay 27/3/2015
cua Bo truéng Bé Tai chinh va B truéng Bo gido duc va Pao tao vé viéc quy
dinh mitc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi dy thi, dy tuyén (L& phi
tuyén sinh) va céc huéng dan lién quan dén chi tuyen sinh, PHCP gdm:

+ Thu nhan hé so BPKDT;

+ Kiém tra, phan loai hd so;

+ Nhan, xir 1y, theo di dit liéu phin mém QLT;

+ Kiém tra, sip xép hd so PKDT theo ting don vi 16p;

+ Kiém tra, sap xép hd so theo a, b, ¢ cua toan don vi DKDT;

+ Kiém tra, phan tich ddi chiéu dir liéu va ho so DBKDT;

+ Kiém tra, dbi chiéu s ligu 18 phi thi véi cac DV DKDT:

+ Thu nhén 1€ phi thi, chuyén 1¢ phi thi vé S¢ GD&DT;

+ Téng hop s6 lidu bao céo S GD&DT;

+ B0 sung trang thiét bj VPP;

+ Tryc tré 10i thi sinh ... v& tht cd ndi dung lién quan dén ky thi THPT,
xét tuyén PH, CDSP, TCSP;
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+ Phan loai, sap xép, ban giao gidy chimng nhan két qua thi;
+ Quan ly theo ddi, kiém tra sai sot trong viéc ban giao hd so;
+ Quan ly theo ddi, xtr 1y sai sét gidy chimg nhan két qua thi va cac ho so
lién quan. _
13. P6i véi cac khoan chi khéng c6 trong quy ché nay thi dwge thanh
toan theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuée.

14. Quy dinh vé ti}m l’rng va thanh toan:

1. Tam @ng:

a. CB - GV tam tng @& chi cho cong viéc chung phai c6 gidy dé nghi tam
g (giri kém ké hoach hoic dé xuét da dugc duyét) cho ké toan trudc 5 ngay .

b. CB - GV tam tng c4 nhén do khé khin dot xuét: Phai duoc x4c nhan
ctia Chu tich CDCS, d xuit Hiéu truéng cho tam tng, phai ghi rd thoi han
thanh toan tam rng va dugc Chu tai khoan phé duyét . :

c. Thoi han thanh todn tam ing: Cham nhét sau 15 ngdy sau khi két thuc
cdng viéc, can bd, vién chitc phai lam thi tuc thanh toan, néu chim tré s& khéng
duoc tam ung tiép theo \:/é “tién-tam ung sé duqc thu hdi trir vao luong va céc
khoan thu nhap vao thang lién ké sau d6.

2. Thanh toan: Ngoai nhitng quy dinh vé thanh toan theo cac diéu trén,
viéc thanh toan céc khoan chi phét sinh trong nim cu thé nhu sau:

- Céac khoan chi phét sinh trong ndm nao thanh toan trong nim d6. Qua
nam tai chinh, khong thanh todn nhiing chirng tir phét sinh trong nim trude do,
trir nhitng khoan chi da chi va con dang tiép tuc chi @ hoan thanh mot cong
viéc cu thé nhung phai dwoc Hiéu trudng cho phép va thanh toan trong thoi gian
chinh ly quyét toan.

- Chung tir thanh to4n gom :

1) Gidy dé nghi thanh toan.

2) Bang ké chung tir thanh toan.

3) Chimg tir thanh toan:
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+ Gidy nhan tién, héa don mua hang (d6i véi cac khoan mua sim trén
200.000 ddng phai c6 hoa don do), phiéu de Xuét mua sim, phiéu nhap kho hoic
phiéu ky nhan.

+ Hop dong, nghiém thu thanh 1y hop ddng, bién ban giao nhan.

+ Danh séch nhan tién (céc khoan tién chi theo ngay phai kém bang chim
cong). '

+ Céc quyét dinh c6 lién quan dén noi dung thanh toén.

+Ké& hoach hoat dong, du tru kinh phi da duoc Hiéu trudng xét duyét.

- Tét ca ching tir phét sinh khi ndp cho ké toan phai ddy du chit ky cua
nguoi mua, ngudi nhén, ngudi 14p danh sach (theo su phan cong cua Hiéu
trudng), ngudi dé xuét, bén A, bén B...;. Néu chiing tir khong ddy di va khong
hop phép, hop 1€, k& toén ¢6 quyén tir chéi nhan chimg tir.

Chimg tir chi ndp cho ké toén kiém tra trinh Hiéu truéng ky duyét khong
qua 10 ngay.

Muyc 2. POI VOI NGUON THU PUGQC PE LAI CHI

Piy 1a ngudn kinh phi dwge xic dinh thye hién ché do tw chi thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nwéc.

1. Hoc phi: Thuc hién theo Nghi quyét sé 28/2023/NQ-HDND tinh
Quang Ngai ngay 08/12/2023 quy dinh mirc thu hoc phi d6i vé6i co s& gido duc
méam non, gido duc phd thong, glao duc thuO'ng xuyén cong 1ap nim hoc 2023-
2024 trén dia ban tinh Quang Nga1

Trong do6:

- Trich 40% bd sung quy luong theo quy dinh ctia Nha nuée

- Trich 60% d chi hoat dong tai don vi: Tién lwong hop dong theo NP
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu, tién cong thué muén lao
dong, ting cudng co s& vat chét phuc vu giang day; hd trg hoat dong tryc tiép
giang day va phuc vu giang day; bo sung kinh phi hoat dong; stra chira thuong
xuyén tai san ¢ dinh va céc khoan chi khéc. ..

* Kinh phi thuc hi¢n chinh sdch cip bi hoc phi: dugce hanh toan vao tai

khoan thu hoc phi, chi c4c ndi dung nhu sau:

&
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bo sung quy luong theo quy dinh ctia Nha nudc

- Trich 60% d& chi hoat dong tai don vi: Tidn luong hop dong theo NP
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phu, tién céng thué muén lao

- Trich 40%

dong, tang cuong co s& vét chat phuc vy giang day; h3 trg hoat dong truc tiép
giang day va phuc vu gidng day; bd sung kinh phi hoat déng; sira chira thuong
xuyén tai san o dinh va cac khoan chi khac. ..

2. Day thém, hoc thém: \

2.1. Day thém hoc thém do nha truong 5 chirc, day on thi 6t nghiép
THPT:

Cén clr Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2021 cia Bd Gido
duc & Dao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém;

Can cir Quyét dinh s 51/2012/QD-UBND ngay 28/12/2012 ctia Uy ban
nhan dén tinh Quéang Ngai vé viéc ban hanh quy dinh v& day thém hoc thém trén
dia ban tinh Quang Ngii;

Can cir Quyét dinh sé 14/2021/QD-UBND ngay 07/05/2021 ciia UBND
tinh Quang Ngi vé viéc stra dbi, bd sung mot s6 diéu cta quy dinh vé day thém,
hoc-thém trén dia ban tinh Quang Ngii ban hanh kém theo Quyét dinh sé
51/2012/QD-UBND ngay 28/12/2012 ciia UBND tinh Quéang Ngai;

Can ctr Cong van hudéng dan ciia S& GD-DT Quang Ngii;

Trén co s& hoc sinh tir nguyén dang ky mén hoc va chon gido vién day,

khong ép budc hoc sinh, nha truong phén 16p, phén thoi khéa biéu, t chirc day

2 bubi/ngay.

Miic chi duge quy dinh nhu sau: .

- Nop 2% thué thu nhap doanh nghiép/ téng s6 thu thuc t& theo quy dinh
tai diém 5, didu 11, Nghi dinh 218/2013/ND-CP. ngay 26/12/2013 ciia Chinh
phii; Cong van sb 7686/BTX-CST ngay 12/6/2017 ciia Bd Tai chinh vé& vigc
chinh sach thué dbi véi don vi sy nghiép cong 1ap trong linh vyre y té, gido duc
va dao tao; Coéng vin sb 1052/SGDPT-KHTC ngay 06/8/2019 cua S¢ GD&PT J
Quéng Ngai ve viéc ndp thué TNDN dbi véi khoan thu day thém hoc thém.

|
|
|
|

| - Con lai xem nhu 100% va chi nhu sau:
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+ 80% chi cho gido vién tryc tiép giang day, gido vién chi nhiém 16p
nhung khong vugt qua 15% murc luong téi thiéu hién hanh. |

+ 10% chi cho viéc sira chita co s vat chat, dién nuéc, mua sam trang
thiét bi, tai liéu, vin phong phim phuc vu cho viéc day thém, hoc thém.

*10% chi cho cong téc quan 1y, didu hanh, bao gdm: té chirc, quan Iy thu,
bd phén chi va quyét toan, cong tac td chirc chi dao, kiém tra viéc day thém, hoc
thém. Mtc chi do Hiéu truong Quyét dinh va dugc théng nhit trong ban lanh
dao nha trudng tinh chat cong viéc ciia timg bd phén c6 lién quan.

Muyc 3. POI VOI NGUON KINH PHi KHONG TU CHU

Bao gom cac nodi dung sau:

- Kinh phi mua sém, stra chita 16n, mua sim TSCD va thuc hiéni dé an
cung cép trang thiét bi giang day ctia nganh.

- Kinh phi thuc hién céc chuong trinh muc tiéu qudc gia.

- Kinh phi thyc hién nhiém vu dét xuét duoc giao.

- Kinh phi thuc hién tinh giam bién ché.

- Kinh phi dao tao can bé.

- Kinh phi cap bu hoc phi, h trg chi phi hoc tap, ché d6 cho hoc sinh
khuyét tat, chi tra ché dé cho hoc sinh chinh séch theo ND 116, phu cép cho
gido vién day hoc sinh khuyét tat hoa nhap v.v..

Chi tiéu va quyét toan nguf)n kinh phi nay dugc thuc hién theo ché' do tai
chinh hién hanh. _

Muc 4 . NGUON KINH PHI TIET KIEM
THUONG XUYEN TRONG NAM

Thuc hién theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 quy dinh co
ché tu chi tai chinh ctia don vi sw nghiép cong lap.

Két thic nim tai chinh, sau khi hach toan déy du cac khqén chi, np thué
va céc khoan nop ngén sach nha nuée khéc (néu c6) theo quy dinh, phin kinh
phi tiét kiém chi thudong xuyén (néu c6), don vi dugc sir dung theo trinh tu nhu

sau:
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L. Doi v6i dom vi sy nghigp cng 13p ty dim bao mét phan chi thuong

xuyén (don vi nhém 3)
1. Thue hién trich lap cac Quy nhw sau:
a) Trich 18p Quy hoat dong sw nghiép: Pon vi trich téi thiéu 10%.

b). Trich 14p Quy bo sung thu nhap va chi thu nhép tang thém: M trich
t6i da khong qua 2 1an quy tién lwong ngach, béc, chirc vu, cac khoan déng gop

theo tién luong va céc khoan phu cap do Nha nuéc quy dinh.
¢). Trich Quf khen thuéng va Quy phiic lgi: Pon vi trich 1ap téi da khong
qué 1,5 thang tién luong, tién cong thuc hién trong ndm cta don vi.

d). Phan chénh 1éch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi d trich lap
céc quf theo quy dinh dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

2. Phwong an sir dung cac Qiiy nhw sau:

a) Quy phat trién hoat dong sw nghiép: Pé dau tu xay dung, cai tao,
nang ca"lp, stra chita co s& vat chit, mua sém trang thiét bi, phuong tién lam viéc;
phét trién nang luc hoat dong su nghiép va cac khoan chi khac (néu c0);

b) Quy bb sung thu nhap: Pé chi bd sung thu nhép cho vién chirc, ngudi
lao déng. Pon vi chi thu nhap binh quéan ting thém cho vién churc, nguodi lao
dong t6i da khong qua 0,3 lan qu¥ tién luong co ban clia vién chirc, ngudi lao
dong cua don vi theo nguyén téc phai gén véi hidu qua, két qua cong viéc cua
tlmg nguoi cu thé:

- Heé sb tra thu nhap ting thém cho cén bg, cong chirc cia co quan dugce
phan chia theo 3 muc sau. Do truong hoc xép loai gido vién hang nim dugc tinh

theo nim hoc nén viéc xép loai can b gido.vién, nhan vién dugc tinh nhu sau:

+ Muc 1 (Lbai A): Hé s6 1,0 — Pat danh hi¢u LDTT nam hoc trude do.
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+ Mirc 2 (Loai B): Ha s 0,8 — Khéng dat LDTT ctia nam hoc trude do

nhung ban than khong gdy anh huéng dén phong trao thi dua cta nha truong.

+ Mie 3 (Loai C): He 56 0,6 — Vi pham quy ché chuyén mén, vi pham
chinh sach ctia Nha nudc, gay anh hudng dén uy tin nha truong, anh huong dén

phong trao thi dua cta nha truong,

- Can b9, gido vién, nhan vién vi pham phap luat khong xép loai dé chi tra

thu nhap tang thém.
- Nhan vién hop dong béo v¢, tap vu (c6 déngBHXH,BHYT,BHTN,

KPCD): dugc xép loai hoan thanh cong viéc trong nam hoc thi dugc chi

50% murc chi cia loai A.

- Nhan vién hop dong bao v&, tap vu (khéng déng BHXH,BHYT,BHTN,
nhung c¢6 dong KPCD): dugc xép loai hoan thanh cong viéc trong nim hoc thi

duoc chi 50% muc chi cta loai B.

- Hiéu truéng s& Quyét dinh hé sb tra thu nhap ting thém cho CB,GV,NV

r r r r <
theo cac mirc trén sau khi thong nhat y kién v6i Chu tich Cong doan. Ké todn s& )=
can ¢t vao Quyét dinh chi tra thu nhép ting thém cta Hi¢u trudng d& tinh, chi .3

tra thu nhap ting thém cho CB, VC.

Cé4ch tinh chi tra thu nhép ting thém cho mét ngudi:

Téng sb tién tiét | S6 %
kiém dwocchi - congviée
Thu nhap 3 s -
tang théem = X s X e
S gur Tong s6 % cong ting
viéc hoan thanh _ngudi

¢) Qu§ khen thudng: Pé thuong cudi ndm, thudng dinh ky, thudng dot

xuét cho tap thé, c4 nhan trong don Vi (ngoai ché dd khen thuong theo quy dinh

B DT T ~ P e R e e e e el e e S S



s |
37
cua Luat Thi dua khen thudng) theo hiéu qua cong viéc va thanh tich déong gop
vao hoat dong thi dua cia don vi nhu: Khen thuéng cudi nim hoc; Khen
thuéng cac dot tong két thi dua do cc cip S, huyén, nganh, cum thi dua t6
chire; Khen thudng céc hoat dong dot xudt. Mirc thuéng do thi trudng don vi
Quyét dinh ty theo tinh chét cong viée, nhung téi da khéng qua 300.000 déng/
ca nhén/ dot khen thudng va 500.000 déng / tap thé/ dot khen thuéng. Ngodi céc
ngi dung thudng néu trén, trong nim S& c6 ké hoach t chirc fhi hoc sinh gio6i

cap tinh, thi nghién ctru khoa hoc k¥ thuét cdp tinh, thi an toan giao thong cap

tinh, dé ¢6 tinh than kich 1€ cho doi ngu gi4o vién bdi dudng nang cao k1en thirc
cho d6i tuyén dé dat nhitng thanh tich cao thi don vi khen thuéng mirc chi

nhung ti dan khéng qua mirc chi theo bang sau:

|

TT Noi dung DVT | Mic chi Ghi ]
(dong) chti

Khen thudng giao vién truc tiép boi dudng HSG mon vin hda, nghién ctru /

14 r . 2 2 / 0:\’\

khoa hoc k§ thuét dat giai cép tinh, gido vién huén luyén mén thé dyc —thé | /=7

thao cép tinh dat giai (mirc i da)

- Nhat Giai  |400.000
_ Nhi 0 " |ciai  |300.000
SBh Giai  |200.000

d) Quy phic lgi: Chi cho céc hoat dong phuc loi tép thé ciia ngudi lao
dong trong don vi; trg cap khé khin dot xudt cho _nguc‘)i lao dong, ké ca truong
hop nghi huu, nghi mét strc, chi thém cho ngudi lao dong thuc hién tinh gian
bién ché.

- Chi h3 trg ngay 18, tét trong ndm cho can bg, gido vién, nhan vién va hop
ddng lao dong tir 1 nam tré 1én dang cong téc tai truong (Tét Duong lich, Tét
Nguyén dén, ngay 13 8/3, 30/4 & 01/5, 2/9, 20/10, ngdy Nha gido Viét Nam
20/11, ngay thanh lap trudng, Khai gidng ndm hoc, Tong két ndm hoc v.v...):




- Chi téng qua va 6 chc lign hoan chia tay cho CB,GV,NV va ngudi lao
dong nghi huu, chuyén cong tac (tuy Vi tri cong téc) va tiy diéu kién cu thé cua
truong, lanh dao ,nhé truong s& Quyét dinh (thy vao ngudn kinh phi duq.c trich
14p hang nam): T6i da khéng qua 1.000.000 ddng/ nguoi.

- Chi h trg cho CB,GV,NV di tham quan hoc tap, tham gia sinh hoat tap
thé: theo ké hoach cita nha trudng két hop véi BCH Cong doan. Can cir vao sd
du cia quy phic lgi, thu truéng don vi Quyét dinh mic hd trg cho hoat dong
tham quan, sinh hoat tap thé cua CB, GV, NV theo ké hoach chung, khong chi

riéng cho timg c4 nhan. CB, GV, NV khong tham gia thi khong duoc hudng
quyén loi nay.

- Dy 1€ cée don vi ban don nhén trudng chuén, k§ niém thanh 14p truong,

nganh... dugc tang qua luu niém: 1.000.000 ddng/ lan

- Chi viéc hieu d6i v6i bd me dé, bd me chong (vg), chong (vg), con cia

CB,GV,NV nha trudng: 01 vong hoa khong vugt qua 500.000 déng.

- Chi viéc hiéu d6i véi ban than CB,GV,NV d4 nghi huu, can b6 lanh dao

c6 quan hé cong tac: 01 vong hoa va 500.000 dong va 01 chuyén xe (néu & Xa).

- Chi hd trg cho céc héi sinh vién (hoc sinh huyén Binh Son): khong qué
1.000.000 ddng/ 1an.

- HS trg cho cén b, gido vién, nhan vién (ké ca nhan vién hop dong tir 1
nam tré léﬁ) trong truong hop ém dau phéi'ném vién dai ngay, tai nan, rii ro dot
xuat. Mirc chi ducjrc xem xét cu thé cho timg trudng hop théng qua bién ban hop

lién tich.

- Céc trudng hop dic biét khac do Hiéu truéng Quyét dinh,
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R re 4 3 A
II. Doi v6i don vj sy nghiép cong 15p tw ddm bio mot phan chi
thwong xuyeén (don vi nhém 4):Pon vi st dung

¥ R s6 kinh phi chi thudng
xuyén tiet kiém dugc theo thi ty nhur say:

o hia sz
1. Thye hign chi bo sung thu nhgp, chi trich 14p quy dy phong én

dinh thu nhap nhw sau:

a) Bo sung thu nhdp cho vién chire, ngudi lao ddng: Pon vi chi thu
nhdp binh‘ quén tang thém cho vién chirc, ngudi lao dong téi da khéng qué 0,3
lan quy tién luvong co ban clia vién chire, ngusi lao dong cta don vi theo nguyén
tho phai gan v6i higu qua, két qua cong viéc oia timg ngudi; Riéng nhan vién
hop dong theo ND 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu thi dugc
hudng chi thu nhép tang thém bang 50% ciia can bo chién ché.

Nha trudng chi toi da 80% kinh phi tit kiém duoc trong nim chi thu nhap
ting thém cudi nam cho cong chic, vién chirc va ngudi lao dong theo nguyén
tic phai gén véi hidu qua, két qua cong viéc cta tirng ngudi, ngudi nao ¢ hiéu
xudt cong tac cao, déng gbép nhiéu trong viéc ting thu, tiét kiém chi thi duoc
hudng nhidu hon. Cong viée binh xét dugc thyc hién theo quy dinh binh xét, xép

loai lao dong tién tién cu thé:

- Hé sb tra thu nhép ting thém cho cén bd, cong chirc clia co quan dugc
phan chia theo 3 murc sau. Do trudng hoc xép loai gido vién hang ndm dugc tinh
theo nam hoc nén viéc xép loai can bd gido vién, nhan vién dugc tinh nhu sau:

+ Mic 1 (Loai A): Hé s6 1,0 — Dat danh hi¢u LDTT ném hoc trude do.

+ Muc 2 (Loai B): Hé s6 0,8 — Khong dat LDTT cua nam hoc trude do
nhung ban than khéng gy anh huéng dén phong trdo thi dua cta nha truong.

+ Mitc 3 (Loai C): Hé s6 0,6 — Vi pham quy ché chuyén mén, vi pham
chinh sach ctia Nha nudc, gdy anh huong dén uy tin nha trudng, anh huéng dén

phong trao thi dua ciia nha trudng.
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- Cén b, gido vién, nhan vién vi pham phép luat khong xép loai dé chi tra

thu nhap tang thém.
- Nhan vién hop dong bao vé, tap vu (c6 déng BHXH,BHYT,BHTN,

KPCD): dugc xép loai hoan thanh cong viéc trong nam hoc thi dugc chi

50% muc chi cua loai A.

- Hiéu truong s& Quyét dinh hé s6 tra thu nhap ting thém cho CB,GV,NV
theo cac muc trénv sau khi théng-nhét y kién véi Chﬁ tich Cong doan. K& toan sé&
can ctr vao Quyét dinh chi tra thu nhap tang thém ciia Hiéu truong dé tinh, chi
tra thu nhép tang thém cho CB, VC.

Céch tinh chi tra thu nhép ting thém cho mét ngudi:

Tbng sb tién tiét S6 %
kiém dugc chi cong viéc
Thu nhép i P
) hoan - SO
tang thém = X X
. thanh cua thang
mot nguoi 2 £ & .
e Tong s6 % cong - timg
vi€éc hoan thanh ngudi

b) Quy duw phong dé 6n dinh thu nhap:

Nha truong trich 20% quy du phong & 6n dinh thu nhép cho vién chirc,

nguoi lao dong cu thé:

- Chi thu nhép ting thém cho cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
nhan tir 1 ndm tr& 1én dang cong tac tai trudng vao céc ngay (Tét Duong lich,
Tét Nguyén d4n, ngay 1€ 8/3, 30/4 & 01/5, 2/9, 20/ 10, ngay Nha gido Viét Nam
20/11, ngay thanh 1ap truong, L& khai giang nim hoc, L& téng két niam hoc,
V.v...): Tuy theo tinh hinh kinh phi ciia don vi, do Hiéu truéng Quyét dinh |
nhung t6i da khéng qué 500.000 ddng/ngudi/dip

e
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CHUONG I1I:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Hiéu trudng c6 tréch nhiém quan 1y, nhéc nh cén b vién chirc
trong don Vi chi tiéu tiét kiém, quan Iy sir dung tai san cong ding myc dich, hiéu
qua.

Pieu 10.Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van d& vudng méc, chua phi
hop, can b9, vién chire kip thoi kién nghi diéu chinh, b sung bang vin ban gt
Ban gi4m hiéu dé t5 chic Hoi nghi co quan dot xuit, nhim sira déi kip thoi va

thong béo cho can b, vién chirc biét dé thuc hién.

THH-LTRUONG PON VI

»
4,

TRUNG HAC
PHO THANG 124
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